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CONTRATACION MERCANTIL CODIGO Y FECHA

TRAMITACION DE CONTRATO MENOR 0069-2025-01 10/12/2025

PROPUESTA SOLICITUD DE APROBACION DE UN CONTRATO MENOR
AREA O SERVICIO DE CEMEF

Area de administracién de CEMEF.
DEFINICION BASICA DEL OBJETO DEL CONTRATO MENOR

Servicio de:

- Elaboracién de Memoria justificativa del coste del Servicio de Ayuda a Domicilio para el ejercicio 2026.
- Elaboracién de Disefio documental de un sistema de informacién interna.

- Elaboracién de Manual de procedimientos en el area de personal para CEMEF.

DEFINICION BASICA DE LAS PRESTACIONES QUE SE PRECISAN

ELABORACION DE MEMORIA JUSTIFICATIVA DEL COSTE DEL ENCARGO DE SAD 2026

Se elaborara la memoria justificativa de los costes del encargo del servicio de ayuda a domicilio (SAD) al
objeto de que sustente la informacién a suministrar por CEMEF para la tramitacion del correspondiente
expediente administrativo por parte del Ayuntamiento de Burjassot.

DISENO DOCUMENTAL DE UN SISTEMA DE INFORMACION INTERNA

Consistira en la elaboracion de los siguientes documentos:

1. Comité ético y comité de integridad

2. Sistema interno y canales de informacion

3. Sistema de integridad y cumplimiento normativo

4. Protocolo de conflicto de interés

5. Politica de uso de herramientas informaticas

6. Procedimiento de prevencion de insolvencias punibles

7. Procedimiento de prevencién de delitos con la Hacienda Publica y la Seguridad Social

Adicionalmente, una vez elaborados los documentos se realizaran un conjunto de resimenes didacticos
informativos en formato PDF dirigido a todo el personal y una jornada formativa dirigida a los
administradores, personal directivo y mandos intermedios.

MAUAL DE PROCEDIMIENTOS AREA DE PERSONAL

Se elaborard un Manual de Procedimientos para el area critica de gestion de personal, que abarque
desde las funciones operativas y legales (gestion de registros horarios, salarios, procesos de
contratacion, cambios de situacién, permisos, licencias, absentismo, pagos de ndminas, etc.), a las
funciones administrativas de recursos humanos (analisis de datos, politicas, evaluaciones y registro de
los hechos en contabilidad) y la gestién de expedientes.

PERIODICIDAD Y PLAZO DE EJECUCION QUE SE PRECISA

La duracién del contrato sera desde el 1 de enero 2026 al 30 de junio 2026 (6 meses) o desde el dia posterior
a la firma del contrato hasta 6 meses después.

PREVISION DEL COSTE DEL CONTRATO

Importe total de Presupuesto Base: 14.900,00 euros IVA incluido.

Importe del valor estimado sin IVA: 3.129,00 euros

Importe del IVA: 18.029,000 euros.

Revision de precios: NO

Distribucion del Presupuesto Base por servicios: Presupuesto anualidad 2025/2026
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